
คู่มือการใชร้ะบบ

MFU Part-time Online

ส าหรบันกัศึกษาช่วยงาน

MFU Part-time Online



INSTRUCTIONS FOR USE

User Manual (คู่มือการใชง้าน)

ท าการสมคัรลงทะเบยีนนกัศึกษาช่วยงาน

นักศึกษาเข้าสู่ระบบ MFU part-time Online >> http://parttime.mfu.ac.th/ 

หรือจากหน้าเวบ็ไซต์ของส่วนจัดหางานฯ โดยใช้         หรือ      จากนั้นเลือกเมนู “นกัศึกษา” 

เพ่ือลงทะเบียนนักศึกษาช่วยงาน กดลงทะเบียน “แบบฟอรม์นกัศึกษาช่วยงาน”

QR Code เข้าระบบ MFU part-time Online
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การลงทะเบียน (Register)

“แบบฟอรม์นกัศึกษาช่วยงาน”

นักศึกษากรอกข้อมูลการสมัคร พร้อมกับแนบรูปนักศึกษา เอกสารแสดงผลการเรียน และ

ตารางเรียน จากนั้นกด “บนัทึกขอ้มูล” ข้อมูลจะถูกส่งให้กบัเจ้าหน้าผู้ดูแลระบบ เพ่ือท าการอนุมัติ

ใบแสดงข้อมูลนักศึกษาช่วยงาน โดยขั้นตอนนี้ ใช้เวลา 1 – 3 วันท าการ

หมายเหตุ ตัวอย่างการท า ไฟล์ PDF แสดงขั้นตอนการแปลงเอกสารให้อยู่ในรูปของ PDF file
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INSTRUCTIONS FOR USE

ตรวจสอบสถานะ (Check Status)

หลังจากการลงทะเบียน 1-3 วัน ให้นักศึกษาเข้าไปหัวข้อ “ตรวจสอบสถานะ” เพ่ือดูผล

การอนุมัติ โดยการกรอกรหัสนักศึกษา และกด คลิก “ตรวจสอบ”

ระบบจะแสดงผลการอนุมัติใบแสดงข้อมูลนักศึกษาช่วยงาน หากยังไม่อนุมัติจะขึ้ นค าว่า  

“รอการด าเนินการ” และหากอนุมัติจะขึ้ นค าว่า “อนุมติั” ให้ท ากดปร้ิน ระบบจะแสดงใบแสดง

ข้อมูลนักศึกษาช่วยงานออกมา
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INSTRUCTIONS FOR USE

ใบแสดงขอ้มูลนกัศึกษาช่วยงาน 

(Information Form for Part time Students)

เมื่อท าการปร้ินท์ใบแสดงข้อมูลนักศึกษาช่วยงานออกมาแล้ว ให้ลงลายมือช่ือ และน าไป

แสดงต่อหน่วยงานที่จะช่วยงาน โดยเกบ็ฉบับจริงไว้ และใช้ส าเนาแสดง

หมายเหตุ :         แสดงช่วงเวลาที่นักศึกษาสามารถช่วยงานได้

(ช่วงเวลาที่นักศึกษาช่วยงาน ต้องไม่ตรงกบัช่วงเวลาเรียนและช่วงเวลาสอบ

แม้จะ Cancel Class กต็าม)
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INSTRUCTIONS FOR USE

แบบประเมินออนไลน์ (Online Evaluation)

หลังจากที่นักศึกษาปฏิบัติงานเสรจ็สิ้น ให้นักศึกษาเข้ามากรอก “แบบประเมินออนไลน”์

เพ่ือเกบ็ข้อมูลและน าข้อเสนอแนะไปปรับปรุงการด าเนินงานด้านนักศึกษาช่วยงานต่อไป
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ขอ้ควรปฏิบติัของนกัศึกษาช่วยงาน

1. ก่อนช่วยงานนักศึกษาต้องจัดท าใบแสดงข้อมูลนักศึกษาช่วยงาน โดยลงทะเบียนผ่าน

ระบบ MFU Part time Online ตาม URL: http://parttime.mfu.ac.th/ และนักศึกษาต้องศึกษาขั้นตอน

การลงทะเบียนอย่างละเอยีด จากคลิปวิดีโอในระบบ MFU Part time Online

2. อายุของใบแสดงข้อมูลนักศึกษาช่วยงาน จะสิ้นสดุ ณ วันสดุท้ายของวันปิดภาคการศึกษา ที่จัดท า

เทา่นั้น หากต้องการช่วยงานในภาคการศึกษาถัดไปอกี นักศึกษาต้องจัดท าใบแสดงข้อมูลฯ ใหม่

3. ช่วงเวลาที่นักศึกษาปฏบัิติงาน ต้องไม่ตรงกบัช่วงเวลาเรียนและช่วงเวลาสอบตามตารางในระบบ

การศึกษา (REG)

4. นักศึกษาต้องไม่ได้รับค่าตอบแทนอื่นใดพร้อมกนัในช่วงเวลาเดียวกนั

5. หากนักศึกษาช่วยงานแล้วเสรจ็ ให้เข้าท าแบบประเมินความพึงพอใจและความคิดเหน็ของนักศึกษา

ช่วยงาน ตามหัวข้อ “แบบประเมินออนไลน์” ในระบบ MFU Part time Online

เอกสารประกอบการเบิก-จ่าย

1. ใบแสดงข้อมูลนักศึกษาช่วยงาน

2. แบบลงเวลานักศึกษาช่วยงาน

3. ใบส าคัญรับเงิน

4. ส าเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษา พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง

หมายเหตุ : ดาวน์โหลดเอกสารประกอบได้ที่ http://parttime.mfu.ac.th

น าเอกสารรวบรวมส่งหน่วยงานที่ช่วยงาน เพ่ือรับค่าตอบแทน

สามารถติดตามข่าวสาร งานด้านนักศึกษาช่วยงาน 

ได้จาก Fan Page ของส่วนจัดหางานและฝึกงาน

https://www.facebook.com/internship.mfu/ หรือ โทรศัพท ์053-916431

6


